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樂居管家入口網共用修繕補助第一階段申請操作手冊

公共基金繳交申請
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樂居管家入口網公共基金繳交/核退/溢繳誤繳申請操作手冊

公共基金繳交申請
◼ 請先點擊網址進入公共基金繳交申請的頁面

◼ 點擊「立即申辦」按鈕不需登入即可進入申請頁面。
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點此按鈕進入申請畫面

不需登入系統



樂居管家入口網公共基金繳交/核退/溢繳誤繳申請操作手冊

查詢建造執照
◼ 輸入建造執照年(補齊3碼)、建造執照字軌、建造執照號碼(補齊5碼)，

若不清楚建造執照子號可不輸入。

◼ 點擊「查詢」按鈕，若查無該建照將顯示提示訊息。
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輸入建造號碼資料1 不清楚子號可不輸入2

點擊查詢按鈕
3

查無建照將顯示提示訊息



樂居管家入口網公共基金繳交/核退/溢繳誤繳申請操作手冊

確認工程造價
◼ 請確認系統帶出的工程造價是否正確，系統將依此造價計算應繳金額。

◼ 若工程造價已和建照資料不同，請點 符號自行修改工程造價，並點

擊「儲存」按鈕，儲存後系統將重新計算應繳金額。點擊「下一步」

即可產製繳費單。
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點此按鈕編輯工程造價

1

修改工程造價金額
2

儲存資料
3

確認應繳金額4

點擊下一步擊可產出繳費單5



樂居管家入口網公共基金繳交/核退/溢繳誤繳申請操作手冊

填寫申請聯絡人資料
◼ 系統依據您的建造執照及工程造價產出「繳費單」(含「公共基金說

明書」)，請下載檔案，並於繳款期限內至台灣銀行臨櫃繳費。

◼ 若您遺失繳費單，請您在本網頁再次輸入建照執照並確認工程造價後

提交申請，系統將提供相同的繳費單。
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下載檔案至台灣銀行臨櫃繳費
1



樂居管家入口網共用修繕補助第一階段申請操作手冊

公共基金核退申請
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樂居管家入口網公共基金繳交/核退/溢繳誤繳申請操作手冊

公共基金核退申請
◼ 申請公共基金核退需先以社區身分登入系統，請點擊「立即申辦」按

鈕，若系統判斷尚未登入，則需登入後方可進入申請頁面。
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點此按鈕進入申請畫面

若尚未登入系統將切換至登入畫面

1



樂居管家入口網公共基金繳交/核退/溢繳誤繳申請操作手冊

確認核退金額
◼ 系統將自動帶出「公共基金繳交紀錄」，請確認繳交記錄內的已繳金

額、繳交日期、核退公共基金、核退公共基金總利息資料，確認上述

資料皆正確，請點「下一步」按鈕填寫下步驟的資料。
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確認資料無誤

確認資料無誤

1

2

點擊下一步按鈕
3



樂居管家入口網公共基金繳交/核退/溢繳誤繳申請操作手冊

確認核退金額－缺少繳交資料
◼ 若系統帶出的繳交資料有缺少，可自行填寫繳交日期、繳交金額後，

點擊「新增紀錄」按鈕，上傳公共基金繳交紀錄憑證，並點擊「儲存」

按鈕，即可新增該筆紀錄於列表中。
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自行填寫繳交日期、

繳交金額資料
1

點擊新增紀錄按鈕
2

上傳繳交憑證

3

點擊儲存
4

列表將新增繳交紀錄 5



樂居管家入口網公共基金繳交/核退/溢繳誤繳申請操作手冊

確認核退金額－缺少繳交資料
◼ 若您發現找不到繳交憑證檔案，請點擊「繳交紀錄憑證遺失？」按鈕，

並輸入申請聯絡人姓名、手機號碼、聯絡信箱(需完成驗證)，點擊

「送出」按鈕，機關將協助尋找檔案，請您靜候結果後再繼續申請公

共基金核退。
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點擊繳交憑證紀錄

遺失？按鈕
1

填寫申請人資料2

點擊發送驗證信

輸入信件內驗證碼

完成驗證

3
確認送出

4



樂居管家入口網公共基金繳交/核退/溢繳誤繳申請操作手冊

確認核退金額－修改核退金額
◼ 若您僅打算核退部分公共基金，請點擊「申請修改核退金額」按鈕，

並上傳分幢報備證明等相關檔案，再點擊「儲存」按鈕提交申請。

◼ 只開放分幢報備的情況核退部分公共基金(非此情況皆需核退全額)，

需經業務單位審核，請您靜候結果後再繼續申請公共基金核退。
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點擊申請修改核退金額
1

上傳分幢報備證明檔案
2

確認送出
3



樂居管家入口網公共基金繳交/核退/溢繳誤繳申請操作手冊

填寫申請人資料
◼ 請確認您的社區基本資料，並填寫申請聯絡人姓名、手機號碼及聯絡

信箱(需完成驗證)。完成驗證後請點「下一步」進入下一個步驟。
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確認社區及核退資料無誤
1

填寫聯絡人資訊
2

完成信箱驗證
3

點擊下一步按鈕
4



樂居管家入口網公共基金繳交/核退/溢繳誤繳申請操作手冊

填寫收款帳戶/上傳附件
◼ 請填寫社區管委會的收款帳戶資料，並上傳指定附件，系統將依據申

請資料提供領據下載，請下載用印後拍照上傳。完成後請點「下一步」

提交核退申請。
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填寫管委會的收款帳戶資料
1

上傳指定附件
2

下載領據檔案
3

用印後拍照上傳
4

點擊下一步提交申請

5



樂居管家入口網公共基金繳交/核退/溢繳誤繳申請操作手冊

已提交申請
◼ 點擊「下一步」後即提交申請，公共基金核退申請將提交業務單位審

核處理，約需7-14個工作天審核。申請社區可登入社區帳號，於「進

度查詢」中查詢辦理進度。

15



樂居管家入口網共用修繕補助第一階段申請操作手冊

公共基金溢繳誤繳申請
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樂居管家入口網公共基金繳交/核退/溢繳誤繳申請操作手冊

公共基金溢繳誤繳申請
◼ 申請公共基金溢繳誤繳請直接點擊「立即申辦」按鈕，不需登入即可

進入申請頁面。
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點擊立即申辦按鈕進入

申請頁面

1



樂居管家入口網公共基金繳交/核退/溢繳誤繳申請操作手冊

查詢建造執照及使用執照
◼ 輸入建造執照年(補齊3碼)、建造執照字軌、建造執照號碼(補齊5碼)，

若不清楚建造執照子號可不輸入。

◼ 輸入使用執照年(補齊3碼)、使用執照字軌、使用執照號碼(補齊5碼)，

若不清楚使用執照子號可不輸入。

◼ 點擊「查詢」按鈕，若查無該建照將顯示提示訊息。
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輸入建造號碼資料1 建照子號可不輸入2

點擊查詢按鈕

輸入使照號碼資料 使照子號可不輸入
3

4

5



樂居管家入口網公共基金繳交/核退/溢繳誤繳申請操作手冊

填寫申請單位資料
◼ 確認系統帶出的退回金額無誤，輸入申請單位退款帳戶資料，上傳起

造人帳戶影本，並點擊「下一步」按鈕。
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確認退回金額1

填寫申請單位退款帳戶資料

2

上傳起造人帳戶影本

3

點下一步進入下個步驟4



樂居管家入口網公共基金繳交/核退/溢繳誤繳申請操作手冊

填寫申請單位資料
◼ 上傳必要上傳附件，系統將依具使用執照及建造執照資料產出溢繳 /

誤繳領據，請下載領據用印後拍照上傳，最後點擊下一步提交申請。
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上傳必要附件1

下載領據2

領據用印後拍照上傳

3

點擊下一步提交申請 4



樂居管家入口網公共基金繳交/核退/溢繳誤繳申請操作手冊

已提交申請
◼ 點擊「下一步」後即提交申請，公共基金溢繳誤繳申請將提交業務單

位審核處理，約需7-14個工作天審核。審核完畢後將以信件發送審核

結果。
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樂居管家入口網共用修繕補助第一階段申請操作手冊

簡報結束
敬請指教
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